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Ha N¢i, ngay 20 thang 09 nam 2021
QUY CHE
TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2021
CONG TY CO PHAN HANG SON PONG A
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi ap dung

1.  Quy ché nay duoc ap dung cho viéc t6 chirc Pai hoi dong c6 dong bat thudng nim 2021 cua

Cong ty c6 phan Hang son Dong A (sau day duoc goi tat 1a Dai hoi).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta c6 dong va cac bén tham gia Dai hoi;
diéu kién, thé thirc tién hanh Dai héi.

3. Co dong, dai di¢n cd dong va cac bén tham gia c6 trach nhi€ém thuc hién theo céc quy dinh

tai Quy ché nay.
CHUONG II
PIEU KIEN THAM DU DAI HQI
Pi¢u 2. PDiéu kién tham dv Pai hoi

Céc c6 dong ca nhan hodc nguoi dai dién theo iy quyén cua cb dong 1a to chirc c6 tén trong
danh sach cd dong tai ngay chét quyén tham dy Pai hdi (ngay 31/08/2021) tham dyu Pai hoi
c¢6 quyén tryc tiép tham dy Pai hoi hodc iy quyén bang vin ban cho nguoi khac tham dy

Dai hoi theo quy dinh ctia Quy ché nay va quy dinh ctia Phap lut.
Piéu 3. Cac hinh thirc tham du Dai hji

Cb dong dugc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cd dong trong cac

truong hop sau day:
- Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop.
- Uy quyén cho ngudi khac tham du va biéu quyét tai cudc hop.
CHUONG III
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG VA CAC BEN THAM GIA PAI HQI
Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia cac ¢d dong hodc nguwoi dai dién theo iy quyén

1. Cb dong hoac nguoi dai dién theo ty quyén duoc tham du Pai hoi, duoc biéu quyét tat ca
cac van dé cua Pai hoi theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va cac van ban phap luat co6
lién quan.



2.

Tai Dai hoi, c6 dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén khi t6i tham dy Pai hoi phai mang

theo cac gidy to sau:
Thu moi hop

Ding ky kinh doanh (ddi véi cb dong t6 chirc) va Chirng minh nhan dan, ho chiéu, thé

can cudc hoac chung thyc ¢4 nhan con hiéu luc hop phép khac.

Vin ban iy quyén. Dbi véi cd dong td chirc, dai biéu du hop néu khong phai 12 nguoi dai
dién theo phép luat phai c6 vin ban iy quyén (Vin ban ty quyén dugc 1ap theo quy dinh
phap luat vé dan sy va phai néu rd tén ca nhan, t6 chirc duoc Gy quyén va sé lugng cd
phan duoc ty quyén. Co déng co thé tham khao mau tuy quyén giri kém Thu mdi hop).
Ping ky tham dy phién hop Pai hoi dong c6 dong: C6 dong hodc nguoi dai dién theo vy
quyén xuét trinh cac gidy to cho Ban kiém tra tu cach c6 dong, xem tai liéu hop tai website

ctia Cong ty tai dia chi http://hangsondonga.com.vn, Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét c6 ghi

ma dai bi€u, s6 c6 phan s¢ hitu va/hodc dai dién. Thé biéu quyét va Phi€u biéu quyét c6 dong

dau treo ctia Cong ty.

C6 dong va/hodc dai dién theo iy quyén c6 mit dung thoi gian quy dinh va lam tha tuc dang

ky v&i Ban kiém tra tu cach ¢ dong trude khi vao phong hop Pai hoi.

C6 dong va dai dién c6 dong dén mudn van c6 quyén tham du Pai hoi va tham gia biéu quyét
cac van de ti€p theo cua Pai hoi. Pai hdi khong co trach nhiém dung va biéu quyét lai cac

van d¢ da thong qua.

Trong thoi gian dién ra Dai hoi, cac cd dong phai tuan thii theo sy hudng dan ctia Ban Chi

toa Pai hoi, ing xtr van minh, lich sy va giir trat tu.

C6 dong va/hodc dai dién theo ty quyén tham du phién hop Dai hoi dong c6 déng khi mudn
phat biéu y kién thao luan phai duoc sy dong v ciia Ban Chu toa, phat biéu ngin gon va tap
trung vao nhiing ndi dung trong tim can trao doi, phui hop véi ndi dung chuong trinh phién
hop da thong qua. Nhing van dé da dugc phat biéu va giai dap thi khong phat biéu lai tranh
tring lap. Co dong va/hodc dai dién theo iy quyén ciing c¢6 thé ghi ndi dung cau hoi va Phiéu

thao luan va chuyén cho thu ky Dai hoi.

Tuan thu céc quy dinh tai Quy ché nay, chiu su diéu khién ctiia Ban Chu toa va ton trong két

qua lam viéc tai Pai hdi.

Diéu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tu cich co dong

1.

Ban Kiém tra tu cach c¢6 dong gdm 01 Trudng ban va mot s6 thanh vién do Cong ty chi dinh.
Ban Kiém tra tu cach c¢6 dong c6 chirc ning kiém tra tw cach cd dong hodc dai dién iy quyén
dén dy Dai hoi: Kiém tra CMND, ho chiéu, thé cin cudc hodc ching thuc ca nhan hop phap
khac, Gidy moi, Vian ban iy quyén (néu c¢6). Ban Kiém tra tu cach c¢6 dong c6 nghia vu phat
tai liéu phuc vu Dai hoi, Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét cho c6 dong hodc ngudi dai dién
lly quyén ctia cd déng; Béo céo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach co dong tham du
bai hoi.



Ban Kiém tra tu cach c6 déng c6 quyén phan cong nhiém vu cho cac thanh vién nhom hd
tro Ban Kiém tra tu cach c6 dong dé hoan thanh nhiém vu cua Ban Kiém tra tu cach ¢d dong.
Truong hop ngudi dén du hop khong c¢6 day du tu cach tham du Dai hoi thi Ban Kiém tra tu
cach c6 dong co quyén tir chdi quyén du hop ciia nguoi do, tir chdi cap Thé/Phiéu biéu quyét,

tai li€u cua Dai hoi.

Piéu 6. Ban Chii toa dai hoi

1.

2.

a.

a.

b.

Ban Chu toa dai hdi do Dai hoi biéu quyét thong qua gém Chu toan va mot sd uy vién, cé
chtrc nang diéu khién Dai hoi.
Quyén va nghia vy ctia Ban Chi toa

Piéu hanh cac hoat dong cua phién hop theo chuong trinh da dugc DPai hoi thong qua.
Tién hanh cac cong vige can thiét dé phién hop Dai hoi d@)ng cd dong dién ra co trét tu,

dap tmg dugc mong muon cua da s6 ¢6 dong tham du.

Cur mot hodc mot sd nguodi lam thu ky cude hop, gidi thidu dé Pai hoi bau chon Ban kiém

phiéu.
Huoéng dan viéc thao luan tai phién hop.
Trinh dy thao vé nhting ndi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét.
Tra 101 nhitng van d& do c6 déng yéu cau hodc chi dinh nguoi tra 10i.
Quyét dinh ciia Chu toa vé van d@ trinh ty, thu tuc hodc céc su kién phat sinh ngoai chuong
trinh ctia Dai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhat.
Chu toa tién hanh cac cong viéc dugc cho 1a can thiét nhat dé diéu khién Dai hoi mot cach
hop 1€ va co6 trat tu, hoac dé Pai hoi phan anh dugc mong muén cua da sb cd dong tham du.
Khong can léy y kién cua Pai hoi, bat ctr luc nao Chu toa cling co thé tri hodn Pai hoi dén
mot thoi diém khéac (pht hop véi quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty) va tai
mét dia diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhan théy rﬁng:

Hanh vi ctia nhitng ngudi ¢ mat can trd hodc c6 kha niang can tro dién bién c6 trat tu clia

cudc hop; hodc

Su tri hodn 1a can thiét dé cac cong viéc cia Pai hdi dugc tién hanh mot cach hop I¢.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban Thu ky Dai hgi

1.
2.

Ban Thu ky Dai hoi g@)m 01 Truong Ban va mdt s6 thanh vién do Ban Chu toa chi dinh.

Ban Thu ky Dai hoi thuc hién cac cong viéce trg gitip theo phan cong cua Chu toa nhu: ghi
chép Bién ban vé dién bién cudc hop Pai hdi, phan anh trung thuc, chinh xac, dﬁy du noi
dung Pai héi trong Bién ban va Nghi quyét DPai hoi; trinh bay trudc Pai hoi vé Bién ban va
Nghi quyét Dai hi.

Diéu 8. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1.

Ban Kiém phiéu gdm 01 Truéng ban va mét sé oty vién va do Dai hoi biéu quyét thong qua
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2.

theo dé nghi cua Ban Chu toa.

Ban Kiém phiéu c6 quyén thanh l4p bd phan gitp viéc dé hoan thanh nhiém vu cta Ban.

3. Ban Kiém phi€u c¢6 nhiém vu:

a.

Huéng dan cb déng tham du Pai hoi cach str dung thé biéu quyét/phiéu biéu quyét; thuc
hién viéc dém s6 phiéu biéu quyét theo ting lai: Tan thanh, Khong tan thanh, Khong cd y

kién ngay sau khi Pai hoi biéu quyét.

Ghi nhan két qua bi€u quyét cuia cac c6 dong va dai dién c6 dong doi vdi cac van dé can

liy ¥ kién thong qua tai Dai hoi.
Téng hop va bao cao Ban Chul toa két qua biéu quyét cac van dé cua Dai hoi.

Tién hanh tong hop két qua kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu thong qua cac ndi

dung trinh Pai hoi ddng c6 dong.
Bio céo két qua kiém phiéu trudc Dai hoi.
Ban giao bién ban kiém phiéu va toan bo phiéu bau ctr cho Thu ky dai hoi.

Cung Ban Chu toa Dai hdi xem xét va gidi quyét khiéu nai, t6 cdo vé két qua bi€u quyét

(néu c6) va bao cdo dé Dai hoi dong cd dong quyét dinh.
Thuc hién cac nhiém vy dugc giao khac.
CHUONG IV
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Diceu 9. Diéu kién tién hanh Dai hoi

Dai hoi duoc tién hanh khi ¢6 s6 co dong du hop dai dién cho it nhat 51% tng sd phiéu bicu
quyét, theo danh sach c6 dong duoc lap tai thoi diém triéu tap cudc hop Dai hdi. Ban Kiém
tra tu cach cd dong thong bao sé lwong cd dong tham du, tong s6 cb phan co quyén biéu
quyét va ty 1€ tham du dé Pai hoi c6 thé tién hanh theo quy dinh.

Piéu 10. Cach thirc tién hanh va trat ty Dai hoi

1.
2.

Dai hoi dy kién dién ra trong % ngay.

Pai hdi s& lan luot thao luan va thong qua céc ndi dung néu trén tai Chuong trinh Pai hdi

ddng cd dong bat thuong.
Tét ca cac ¢d dong dén tham du Pai hoi phai an méc chinh té.

C6 dong khi vao hoi truong noi t6 chirc Pai hoi phai ngdi dung khu vuc do Ban t6 chirc Dai
hoi quy dinh va tuan thi viéc sap xép vi tri cia Ban t6 churc.

Khong hut thude 14 trong hoi truong noi to chirc Dai hoi.

Khong noi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong luc dién ra Pai hoi, dién

thoai di dong phai chuyén sang ché do im liang hodc tit may.

Piéu 11. Chwong trinh, ndi dung lam viéc ciia Dai hoi



Chuong trinh va ndi dung hop ctia Pai hoi phai dugc Pai hoi dong cd dong thong qua ngay
trong phan khai mac va phai xac dinh r thoi gian dbi véi timg ndi dung trong cudc hop.
Truong hop trong qua trinh t6 chirc cude hop néu Chu toa cd dé xuét thay ddi chuong trinh

va ndi dung hop, cac thay doi phai dugc Pai hoi thong qua.

Diéu 12. Thio luin va chét vén tai Dai hji

1.

Can cr vao sb luong ) dong tham du va thoi luong cho phép cua Pai hdi, Ban Chu toa Pai
héi c6 thé lua chon phuong phap diéu khién cudc hop. C6 dong tham du Pai hoi phat biéu y
kién thao lun, chit vin bang cach gid tay dé nghi phat biéu va dugc sy dong ¥ ciia Ban Chu
toa hodc dién vao Phiéu cu hoi guri cho Ban Chu toa Dai héi. Trong cung mot thoi diém chi
c6 mot cd dong duoc quyén phat phiéu. Truong hop nhiéu cb déng c6 ¥ kién cung luc thi

Chu toa s& moi tuan ty timg c6 dong trinh bay ¥ kién ciia minh.

C6 dong phat biéu ngin gon va tap trung vao ding ndi dung trong tdm can trao doi, phui hop
v6i chuong trinh Pai hoi da thong qua. Noi dung ¥ kién dé xut cua cd dong khong duoc vi
pham phép luat, lién quan dén van dé c4 nhan hodc vuot qua quyén han cta doanh nghiép.
Chu toa Pai hoi co quyén nhéc nhé hodc dé nghi cd dong tap trung vao ndi dung trong tdm

can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chét lugng thao luén.

Dai hoi thong nhét tong thoi luong phat biéu ctia mot co dong téi da khong qua 5 phut/lan.
Néu qué thoi luong nay, Chu toa Dai hdi co thé yéu clu ¢b dong 1ap cac cau hoi, kién nghi
thanh van ban, Ban Thu ky Dai hoi phai ghi nhan va Hoi dong quan trj trong pham vi thim

quyén cua minh s€ tra 161 bang van ban cho c¢6 dong trong thoi gian sém nhat.

Pi¢u 13. Thong qua Quyét dinh ciia cudc hop Pai hdi dong c6 dong

8.1

8.2

Cin cir Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty da duoc Dai hoi dong ¢ dong thong qua
ngay 30/06/2015, viéc thong qua quyét dinh cia DHDCD bat thuong dbi véi cac béo céo, to
trinh tai Pai hoi dugc quy dinh cu thé nhu sau:

Céc nghi quyét ciia Pai hoi duoc thong qua khi duogc sb ¢d dong so hiru 51% tre
Ién tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong du hop tan thanh.

Riéng ddi voi nghi quyét vé cac van dé sau ddy dugc thong qua khi duge s6 co
dong dai dién tir 65% tong sd phiéu biéu quyét trd 1én cua tat ca co dong du hop
tan thanh:

- Loai c0 phan va tong s6 c6 phan cua timg loai;
- Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
- Thay dbi co cau, t6 chirc quan ly cong ty

- Dy 4n dau tu hodc ban tai san co gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gié tri
tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat caa Cong ty;

- To chirc lai, giai thé céng ty



Piéu 14. Cac thirc biéu quyét thong qua cac ndi dung tai phién hop PHPCD

1.

2.

a.

Céac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop ctua Dai héi déu phai duoc Pai hoi déng cd

déng thao luan biéu quyét théng qua bang Thé biéu quyét hoic Phiéu biéu quyét.

Phuong thirc biéu quyét

Phuong thirc gio “Thé biéu quyét”: Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, mdi c¢b dong va
dai dién theo uy quyén cua cb dong biéu quyét thi gio Thé biéu quyét 1én cao. Phuong
thirc nay dugc dung dé thong qua cac ndi dung: thong qua Ban Chu toa, Ban Thu ky, Ban
Kiém phiéu, Quy ché td chirc Pai hoi, Bién ban va Nghi quyét DPai hdi va cac ndi dung

khac.... trir biéu quyét thong qua ndi dung cac Béo cdo va T trinh tai Dai hoi.

Viéc xéac dinh két qua biéu quyét duoc tién hanh bang cach dém s phiéu biéu quyét tan
thanh, s6 phiéu biéu quyét khong tan thanh va sé phiéu biéu quyét khong cé y kién, truong
hop c6 dong khong gio the biéu quyét duoc coi 1a khong c6 ¥ kién. Véi timg van dé xin ¥

kién biéu quyét, cac c6 dong chi duoc gio Thé biéu quyét mot lan.

Phuong thirc ndp “Phiéu biéu quyét”: Mai ¢b dong va dai dién cd dong dugc phat mot
(01) Phiéu biéu quyét trong d6 ¢ ba (03) y kién: dong v, khéng dong y, khéng cé y kién
v6i timg nodi dung biéu quyét. Pai biéu s& danh déu “X” vao 6 minh chon, sau d6 ky va
ghi ho tén ndp vao hom phiéu theo hudéng din ciia Ban Kiém phiéu. Phuong thirc nay

dugc dung dé thong qua cac Béo cdo va Td trinh tai Pai hoi.

3. Tinh hop 18 ciia Phiéu biéu quyét

a.

Phiéu biéu quyét hop 1¢: 1a phiéu theo mau in sdn do Ban t6 chirc phat ra, c6 dong dau
treo ctia Cong ty, khong tay xoa, cao sira, khong viét thém noi dung nio khac ngoai quy
dinh va phai ky chir ky cta dai biéu tham du.

Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyét hop 1é khi dai biéu danh dau chon mét (01)
trong ba (03) 6 vudng biéu quyét: dong y, khong dong ¥, khéng cé y kién.

Phiéu biéu quyét khong hop 1¢:

Phiéu khong do Ban t6 chtrc phét hanh (khéong theo mau quy dinh, khong c6 ddu ctia Cong
ty trén phiéu), tiy x0a, cao sira, khong co chit ky cua c6 dong/dai dién ¢ dong tham du,
khi d6 tat ca cac noi dung biéu quyét trén phiéu biéu quyét 1a khong hop 18;

Phiéu ghi thém ndi dung khong do Chu toa Pai hi yéu cﬁu;

Phiéu khong danh dau “X” vao 01 trong cac 6 y kién (dong ¥, khong dong ¥, khong co y
kién) hodc danh dau tir 02 6 trd 1én cho ciing mot ndi dung 1ay y kién thi phan biéu quyét
d6i v6i ndi dung d6 1a khong hop 1é;

Céc ndi dung khéc theo quy dinh cia phép luat.

4. Cach thirc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri duoc thyc hién theo quy dinh va

huéng dan tai Quy ché bau ctr Hoi dong quan tri.

Piéu 15. Bién bin cudc hop Pai hi dong cb dong



1.

a.

b.

Cudc hop Pai hoi dong cb dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am hodc ghi va luwu giit
duéi hinh thire dién tr khac. Bién ban phai duoc 14p bing tiéng Viét va c6 cac ndi dung chi

yéu sau day:
Tén, dia chi tru s& chinh, mi sb doanh nghié¢p;
Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cb dong;
Chuong trinh va ndi dung cudc hop;
Ho, tén chu toa va thu ky;
Toém tit dién bién cude hop va cac ¥ kién phat biéu tai Dai hoi dong cd dong vé ting van
dé trong ndi dung chuong trinh hop;
S6 cb dong va tong sd phiéu biéu quyét cua cac co dong du hop, phu luc danh sach dang
ky ) dong, dai dién cd dong du hop voi s6 ¢ phﬁn va s6 phiéu bau tuong ung;
Téng s6 phiéu biéu quyét ddi voi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thire
biéu quyét, tong sb phiéu hop 1¢, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong ¢6 ¥
kién; ty 1é twong mg trén tong s6 phiéu biéu quyét cuia ¢ dong du hop;
Céc van dé da dugc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét théng qua tuong tng;
Chir ky ctua Chu toa va thu ky.
Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong phai lam xong va thong qua trude khi két thic cude hop.
Chu toa va thu ky Pai hi phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cta
ndi dung bién ban.
Bién ban hop, Nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong va cac tai lidu khac theo quy dinh vé cong
b6 thong tin duoc cong bo trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han hai muoi
bén (24) gio hodc giri thu cho tat ca cac cd dong trong thoi han mudi 1am (15) ngay ké tir
ngay két thiic cude hop.
Bién ban hop Pai hoi dong cb dong dugc coi 1a bang chimg xac thuc vé nhimg cong viée da
duoc tién hanh tai cugc hop Pai hdi déng cd dong trr khi c6 y kién phan ddi vé ndi dung
bién ban duoc dua ra theo dang thu tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir thoi diém
cong bd hodc giri bién ban.
CHUONG V
TRINH TU TIEN HANH DPAI HQI

Piéu 16. Truwong hop té chirc hop Pai hgi khong thanh

1. Truong hop cudc hop Dai hoi dong cd dong bat thudng ndm 2021 khong du diéu kién
tién hanh theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay, thi viéc triéu tap hop lan thir hai phai
duoc thyc hién trong vong 30 ngay, ké tur ngay cudc hop Dai hoi du dinh khai mac. Cudc
hop ciia Pai hoi 1an th hai duoc tién hanh khi c¢6 s6 thanh vién tham du 13 cac ¢ dong

va nhimg dai dién uy quyén du hop dai dién tir 33% téng s6 phiéu biéu quyét tro 1én.



2. Truong hop cudc hop triéu tap 1an thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai

khoan 1 Diéu nay thi duoc triéu tap 1an thir 3 trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy cudc
hop lan tht 2 du dinh khai mac. Trong truong hop nay, cudc hop cua Pai hoi déng )

déng duoc tién hanh khong phu thudc vao tong s phiéu biéu quyét cua cac cd dong du

hop.
CHUONG VI
DIEU KHOAN THI HANH
Diéu 17. Diéu khoin thi hanh

1. Quy ché nay gém 06 chuong, 17 Diéu c¢6 hiéu luc ngay sau khi duoc DPai hoi biéu quyét

théng qua.
2. Ban Chu toa chju trach nhiém diéu hanh Dai hi theo Quy ché nay.
3. Cac co dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén va nhimng nguoi tham dy Dai hoi co trach

nhiém thyc hién cac quy dinh tai Quy ché nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
Noi nhin: CHU TICH
-Cé dong;
- HPQT, BKS, BTGD;
- Luu VP.
MAI ANH TAM

Ghi chi: Tai liéu nay c6 thé dwge siva doi, bé sung va trinh PHPCD xem xét, quyét dinh tai
Dai hoi.



